
AMBASCIATA D’ITALIA MADRID – Cancelleria Consolare 
Calle Agustín de Betancourt, 3 – 28003 Madrid 

Tel. (0034) 91-210.69.10 – Fax. (0034) 91-554.66.69 
e.mail: info.madrid@esteri.it – pag.web: www.consmadrid.esteri.it 

 
ISTRUZIONI PER PRESENTARE LA DOMANDA DI RILASCIO/PROROGA DEL PASSAPORTO 

(se ne consiglia un’attenta lettura prima della compilazione della domanda di passaporto) 

 
Informazione generale - Il passaporto è un documento di viaggio e di riconoscimento che viene rilasciato dalle Questure e dalle 
Rappresentanze diplomatico/consolari agli italiani regolarmente residenti nella propria circoscrizione ed iscritti nell'Anagrafe 
Consolare. Prima di richiedere il rilascio/rinnovo del passaporto il connazionale deve però verificare di aver aggiornato la 
composizione del proprio nucleo familiare (matrimonio, nascita figli, divorzio, ecc., presentando i relativi certificati di stato civile), 
e di avere un indirizzo aggiornato presso l’ufficio consolare. Informazioni aggiornate al riguardo di questi aggiornamenti possono 
essere reperite tramite la pagina web della Cancelleria Consolare, all’indirizzo http://www.consmadrid.esteri.it > Principali Servizi 
Consolari > Anagrafe e Stato Civile. 
 
Non è possibile garantire il rinnovo del passaporto in tempi brevi se il connazionale non ha adempito a quanto di suo obbligo 
prima della presentazione della domanda del passaporto o, perlomeno, contestualmente alla stessa. 
I cittadini italiani che non risiedono in Spagna possono eccezionalmente richiedere il rinnovo o il rilascio del passaporto alla 
Cancelleria Consolare, per giustificati e documentati motivi. In tali casi occorre comunque attendere un'autorizzazione denominata 
"nulla-osta e delega" da parte dell'Ufficio competente per il territorio di residenza (Questura o altro Consolato). 
Si ricorda infine che i cittadini italiani che si trasferiscono all'estero per periodi di residenza superiori a 12 mesi hanno l'obbligo di 
iscriversi nell'Anagrafe Consolare -banca dati gestita dai Consolati- entro 90 giorni dall'espatrio definitivo.  
 
Presentazione della domanda di passaporto 
La domanda di passaporto si deve presentare personalmente - salvo particolari motivi giustificati che dovranno essere presentati 
per iscritto – agli sportelli della Cancelleria Consolare dll’Ambasciata d’Italia in Madrid, esclusivamente previo appuntamento 
da prenotare presso la pagina web della Cancelleria stessa, assieme alla seguente documentazione: 
 

• n. 2 fotografie a colori, sfondo chiaro, viso scoperto, sguardo di fronte, formato 40-45mm x 32-35 (vedi pagina web) 
• passaporto italiano originale o carta d’identità italiana, o documento d’identità attuale + n. 1 fotocopia 
• se si tratta del primo passaporto: certificato di cittadinanza italiana in originale (anche storico) + copia del certificato 

di nascita italiano – copia del documento d’identità del Paese di origine 
• certificato verde rilasciato dal “Registro Central de Extranjeros” oppure “Tarjeta de Residencia en Régimen 

Comunitario” con residenza della circoscrizione dell’Ambasciata di Madrid + n. 1 fotocopia > l’iscrizione presso detto 
“Registro” è obbligatoria e si richiede alla "Comisaría de Extranjeros” della località di residenza 

• certificato di “empadronamiento” aggiornato – ovvero non più vecchio di tre mesi – + n. 1 fotocopia 
• atto di assenso dell’altro genitore – nel caso che il richiedente abbia figli minori, anche se non inclusi nel passaporto 

oppure non conviventi – oppure atto di assenso dei due genitori – in caso che il richiedente sia minorenne – 
• denuncia di smarrimento/furto – in caso di richiesta di duplicato - 
• ricevuta originale del versamento in banca dell’importo previsto: 
 

� passaporto elettronico valido per tutti i Paesi riconosciuti dall’Italia .................... Euro 82,79 (*) 
� proroga passaporti vecchio modello per 5 anni ...................................................... Euro 40,29 (*) 

 
Nota: in seguito al rilascio del passaporto valido per tutti i paesi del mondo, se si dovesse viaggiare solo all’interno della Comunità Europea, si è esenti 
dal paghamento della tassa annuale (art. 55, coma 6, legge 342 del 21/11/2000). 

 
I versamenti degli importi si effettuano esclusivamente presso la Banca Banesto, Calle Ríos Rosas n.42, 28003 Madrid, conto 
corrente c/c 0030.1126.45.0001554271 intestato a nome di “Consolato Generale d’Italia – Tasse Consolari”, c/. Agustín de 
Betancourt n.3, 28003 Madrid, oppure mediante la propria banca con un bonifico bancario o telematico al predetto conto 
corrente, indicando nella causale COGNOME E NOME del cittadino italiano richiedente ed il testo RILASCIO o PROROGA del 
passaporto italiano. 
 
(*) Avvertenze: le tariffe indicate possono subire variazioni impreviste, pertanto l’Ambasciata si riserva il diritto di chiedere 
successivamente l'integrazione degli eventuali importi aumentati; la richiesta di passaporto elettronico può essere presentata 
soltanto da chi non sia già in possesso di un altro passaporto a lettura ottica ancora valido, che inoltre permette l'ingresso negli 
USA senza il visto (questa ultima informazione deve essere necessariamente verificata con l'Ambasciata degli USA in Spagna, 
http://www.embusa.es/cons). 
 
Presentazione della domanda presso un Ufficio Onorario 
I cittadini residenti fuori dalla Comunità di Madrid possono presentare la domanda di passaporto presso l'Ufficio Onorario 
competente per la località di residenza > clicca qui per accedere alle informazioni degli Uffici della Rete Consolare Onoraria 
 
Presentazione della domanda a distanza (per posta) 
Qualora la domanda non possa essere presentata personalmente (per giustificati motivi)oppure non esista un Ufficio Onorario di 
riferimento, la richiesta può essere avanzata per posta all'indirizzo della Cancelleria Consolare, inviando oltre alla documentazione 
sopra specificata anche la seguente documentazione:  
• n. 2 fotografie (vedi sopra le specifiche delle foto ICAO); le persone indocumentate devono inviare una delle due 
fotografie autenticata presso un Notaio o una Autorità spagnola  
• fotocopia del passaporto scaduto (solo prime tre pagine) - importante: l'originale del passaporto dovrà essere presentato 
agli sportelli al momento di ritirare il nuovo libretto, e verrà annullato dall'ufficio  
• fotocopie del resto della documentazione descritta nella voce "Presentazione della domanda di passaporto" 
 
Altre informazioni e consigli utili 

a) La consegna del passaporto può avvenire solo agli sportelli di Madrid, dove ai sensi della normativa in vigore 
vengono raccolte le impronte digitali al momento dell’emissione del documento 

b) I cittadini appartenenti alla U.E. possono firmare l’atto di assenso a casa, presentando alla Cancelleria Consolare 
l’originale del documento d’identità al fine di verificarne la firma 

c) I cittadini extra-comunitari devono firmare personalmente l’atto di assenso agli sportelli della Cancelleria Consolare, 
in presenza del funzionario, presentando il proprio documento di riconoscimento; in alternativa la firma può essere 
autenticata da un ufficio pubblico o da un’altro funzionario consolare 



d) La proroga dei vecchi passaporti validi 5 anni è permessa soltanto qualora il libretto non abbia più di 10 anni e non 
sia deteriorato e/o illeggibile 

e) La proroga del passaporto per 5 anni non permette l’ingresso negli USA senza il visto (questa informazione deve 
essere necessariamente verificata con l'Ambasciata degli USA in Spagna, http://www.embusa.es/cons) 

f) La domanda di passaporto ha una validità di sei mesi dal giorno della presentazione della stessa 
 
Esclusivamente nel caso che il cittadino abbia già avviato la pratica presso la Cancelleria Consolare, è possibile scrivere alla 
casella: > e-mail: passaporti.madrid@esteri.it 
 

Data di aggiornamento delle presenti informazioni: 15/03/2012 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPILARE IN STAMPATELLO / RELLENAR CON LETRAS MAYÚSCULAS 
 
COGNOME: …………..…………………………………………………………………………………………………………………………......... 
Apellido 
NOME: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
Nombre 
DATA NASCITA : ………./………./……….  LUOGO NASCITA: ………...…………………………………………………………………….. 
Fecha de nacimiento   Lugar de nacimiento 
 
PROVINCIA E STATO : :………………..………………………………………………............. SESSO: …………... (M)aschile (F)emminile 
Provincia y País         Sexo      (M)asculino (F)emenino 
 
STATURA:  …………. cm.               COLORE OCCHI: :.......... (M=marroni/A=azzurri/G=grigi/V=verdi/N=neri) 
Estatura                 Color de ojos (M=marrones/A=azules/G=grises/V=verdes/N=negros) 
 
RESIDENZA:………………………………………….………………………………………N.….……PIANO/SCALA/PORTA………………... 
Residencia (dirección)              n.         Piso/Escalera/Puerta 
 
CITTA’:  ………………………..……………………………………………………….……... PROV.STATO: ................................................ 
Ciudad (localidad de residencia) 
 
CODICE POSTALE : ………….…. 
 
Telefono con prefisso : (..........)……………………. Cellulare : …………………   e-mail : ……….………………………………………… 
Teléfono fijo con prefijo    Móvil      Dirección de correo electrónico 
 
STATO CIVILE : ………..……. (L)ibero/a - (C)oniugato/a – (S)eparato/a - (D)ivorziato/a - (V)edovo/a 
Estado civil         (L)=soltero/a - (C)=casado/a – (S)=separado/a - (D)=divorciado/a – (V)=viudo/a 
 
COGNOME E NOME CONIUGE: ........................................................................................... > CITTADINANZA CGE : ………………. 
Apellido/s y nombre del cónyuge                 Nacionalidad cónyuge 
 
□ DICHIARO DI NON AVERE FIGLI MINORI/DECLARO NON TENER HIJOS MENORES 
□ DICHIARO DI AVERE I SEGUENTI FIGLI MINORI/DECLARO TENER LOS SIGUIENTES HIJOS MENORES: 

Cognome e nome/Apellido y nombre Data nascita/Fecha nacim. Luogo di nascita e Stato/Lugar de nacimiento y País 
   

   

   

Avvertenza: I figli minori devono essere dichiarati anche se non conviventI e/o titolari di passaporto individuale 
Los hijos menores deben ser declarados obligatoriamente, aunque no convivan y/o sean titulares de un pasaporte individual 

Dichiarazioni (è obbligatorio indicare “sí” o “no”) : 
HA ALTRE CITTADINANZE/Tiene otras nacionalidades ……….. □ NO □ SI 

HA PENDENZE PENALI/Tiene cargas penales pendientes? ...... □ NO □ SI 

HA OBBLIGHI ALIMENTARI/Tiene obligaciones de alimentos? . □ NO □ SI 

HA FIGLI AFFIDATI/Tiene hijos a su cargo?................................ □ NO □ SI 

SPECIFICARE ALTRE CITTADINANZE 

(especifique otras nacionalidades) 

........................................................................

........................................................................

........................................................................ 

CHIEDE 
□ L’aggiornamento dei propri dati anagrafici (voce obbligatoria per cittadini residenti all’estero e iscritti AIRE) 
□ Rilascio  del passaporto valido per tutti i Paesi /Pasaporte válido para todos los Países ................................................... 82,79 Euro (*) 
□ Estensione della validità del passaporto a tutti i Paesi riconosciuti dall’Italia/Extensión de validez a todos los Países…… 40,29 Euro (*) 
(*) attenzione: le tariffe indicate sono soggette a variazioni impreviste da parte delle Autorità fiscali italiane 
 
 
 
 
Data/Fecha: ....……/……..../….....…                                           Firma: ………………………………………………………………. 

NON COMPILARE - RISERVATO ALL’UFFICIO / NO RELLENAR - RESERVADO A LA OFICINA 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Ambasciata d’Italia Madrid – Cancelleria Consolare 
RICEVUTA DELLA DOMANDA DI PASSAPORTO/ RESGUARDO DE SOLICITUD DE PASAPORTE  

PAGATO EURO: ........................................................... 
DATA      POSIZIONE:.........................................        e-mail: passaporti.madrid@esteri.it 

 

AAMMBBAASSCCIIAATTAA  DD’’ IITTAALLIIAA  --  MMAADDRRIIDD  
RICHIESTA PASSAPORTO/ Solicitud de Pasaporte  

AVVERTENZA: la Legge italiana punisce le dichiarazioni mendaci e le falsità negli atti 
La ley italiana penaliza las declaraciones no confo rmes a la verdad 

2 fotografíe a colori 
40-45mm x 32-35mm. 

sfondo chiaro, sguardo di 
fronte, occhi aperti, viso 

centrato (NON occhiali da 
sole o altri oggetti estranei) 

 

 
2 fotografías en color 
40-45mm x 32-35mm. 
fondo claro, mirada al 

frente, ojos abiertos, rosto 
centrado (NO gafas de sol 

u otros objetos) 



 
 

SE IL RICHIEDENTE HA FIGLI MINORI 
Si el solicitante tiene hijos menores 

 
ATTO DI ASSENSO A FAVORE DEL CONIUGE O DELL’ALTRO G ENITORE 

Acta de consentimiento a favor del cónyuge o del padre/madre 
(Art. 3 – Legge 21 novembre 1967, n. 1185) 

 
 
Il/La sottoscritto/a (El/La abajo firmante)………………………………………….……………………………………….……….. 
 
 
nato/a a (nacido/a a)……………...................………………..…………………..il (el dia)……………../…………./……………. 
 
ESPRIME il suo assenso affinché venga rilasciato/prorogato il passaporto al sig/alla sig.ra (dá su consentimento para 

que se emita/prorrogue el pasaporte a D/Dña)  ……………………………….:……………………….…................................. 

padre/madre del/dei seguente/i figlio/i minore/i (padre/madre del/de siguiente/es hijo/s menor/es): 

cognome 

(apellido) 

nome 

(nombre) 

luogo di nascita 

(lugar de nacimiento). 

data di nascita 

(fecha de nacimiento) 

    

    

    

 

 
 
Data/fecha ………./………./……….                               Firma ........................................................................................... 

 
RISERVATO ALL’UFFICIO/RESERVADO AL CONSULADO  

Visto per l’autentica della firma apposta in mia pr esenza previa identificazione del medesimo.  
 

Data: ………./………./……….                                            (timbro) 
 
 
 

SE IL RICHIEDENTE DEL PASSAPORTO È MINORE DI ETA’ 
Si el solicitante del pasaporte es menor de edad 

 
ATTO DI ASSENSO DEI GENITORI PER IL RILASCIO DI PAS SAPORTO A FAVORE DI MINORE  

Acta de consentimiento a favor de menor de edad 
(Art. 3 Legge 21.11.1967, n. 1185) 

I sottoscritti esprimono il loro assenso affinché venga rilasciato il passaporto al proprio figlio/a: 
(Los abajo firmantes manifiestan su consentimiento para que se emita el pasaporte a su propio hijo/a): 

 
……………………………………………………………………………………………………………….. 

(cognome e nome del minore/ apellido y nombre del menor ) 
 

PADRE:…………………………………………………….... nato a ……………………………………...……. il ………………. 
 
MADRE:…………………………………………………..….. nata a ……………………………………………. il………….…… 

 
 

………………………………………………………………….…..  …………..……………………………………………………….. 
                            (firma del PADRE)                                                                               (firma della MADRE) 
 
Data/Fecha: ........../........../.......... 

 
 


